
 

國立中山大學西子樓校友會館使用管理要點 
 

101.05.30  本校 100 學年度第 2 學期第 7 次行政會議通過 
112.05.10  本校 111 學年度第 2 學期第 7 次行政會議通過 

112.05.19  本校 112 年度第 2 次校務基金管理委員會會議通過 

一、 為有效管理及維護本校西子樓校友會館(以下簡稱西子樓)之場地及設

備，特訂定本管理要點 (以下簡稱本要點)。 

二、 西子樓之經營定位以「服務校友與校內師生」為主，並適度開放社區及

民眾使用。 

三、 西子樓由校友服務暨社會責任中心(以下簡稱本中心)負責管理。 

四、 西子樓場地之收費依本校「館舍場地收費準則」及本要點之收費標準

（如附表）辦理。 

五、 西子樓場地之租用，應於三週前洽詢預約並填具場地使用申請單，由本

中心審查之。 

六、 西子樓場地之租用，應於核准日後一週內繳納 1/3 場租之訂金，逾期

未繳付者，視同放棄租用權利。 

七、 如租用之場地，本校有臨時特殊狀況需使用時，得通知原申請單位改期

或解除租用，並無息退還所繳之費用，申請單位不得異議。 

八、 有以下情事者，不予核准，已核准者立即停止其使用： 

(一) 違反政府法令及政策； 

(二) 妨害社會善良風俗； 

(三) 與申請登記不符或將場地轉讓他人使用； 

(四) 有嚴重損害西子樓之各項設施之虞； 

(五) 有不良租用紀錄者； 

(六) 違反西子樓經營定位之活動。 

九、 使用場地應愛惜公物，若有毀損應照價賠償。 

十、 使用場地之佈置及事後復原工作應由申請單位負責辦理。 

十一、除原有場地配置之設備外，租用單位若須臨時加用或加接任何設備，

應先接洽本中心辦理。 



十二、場地租用期間安全維護、傷患急救及公共秩序由租用單位會同本中

心協調處理。 

十三、租用單位因故取消租用時，應於租用日一週前通知本中心，始得全額

退費。未於租用日一週前通知取消租用者，不退回已繳納之訂金。 

十四、西子樓二、三樓場地收入應提撥百分之二十回饋校務基金，其餘收入

作為場館維護及修繕經費。一樓商場之租金收入，另以專案簽准提撥

金額，回饋校務基金。 

十五、本要點經行政會議及校務基金管理委員會通過，陳請校長核定後實

施，修正時亦同。 



附表    國立中山大學西子樓校友會館收費標準 

場地 
 
 
價格 
（時段） 

二樓永記造漆廳 
(可容納 20 人) 

三樓中信造船廳 
(可容納 60 至 80 人) 

平日 夜間/假日 平日 夜間/假日 

定價 8,000 10,000 18,000 26,000 

一般校友 7,000 9,000 17,000 23,000 

本校校友會 
組織 5,500 7,500 15,000 18,000 

校內單位 5,000 6,500 12,000 16,000 

特殊優惠方案 租用多場或特殊活動，另洽管理單位簽訂優惠方案。 

注意事項： 
1. 收費時段： 

(1) 平日時段 8：00-12：00 及 13：00-17：00；夜間時段 18：00-22：
00；假日指例假日及國定假日。每一時段為 4 小時，使用不足 4 小

時以 4 小時計，超出時間加收下一時段費用。 
(2) 校級會議、校級慶典、校友服務暨社會責任中心活動(含校友總會

相關會議)及其他經校長核准者得免費使用或給予折扣。 
2. 場地設備： 

(1) 二樓永記造漆廳，備有投影電視、冷氣。請自備筆記型電腦。 
(2) 三樓中信造船廳，備有投影機、投影螢幕、麥克風、音響、冷氣。

請自備筆記型電腦。場地使用含該樓層接待區及貴賓室。 
(3) 二、三樓場地均含該樓層觀景陽台。 

3. 租用程序： 
(1) 請於活動三週前預約，經核准後，於核准日後一週內繳納 1/3 場租

之訂金，逾期未繳付者，視同放棄租用權利。 
(2) 因故無法如期使用場地，應於租用日一週前通知管理單位取消預

約，始得全額退費。未於租用日一週前通知取消租用者，不退回已

繳納之訂金。 



4. 使用原則： 
(1) 使用會場時請自行負責場內外秩序之維持，並妥善維護會場各項

設備，如有損壞，應恢復原狀或照價賠償。 

(2) 為防止破壞會場設備，會場嚴禁使用雙面膠及加釘任何鐵釘。 

(3) 活動結束後若有場地汙損或破壞之情形，得酌收清潔費及修繕

費。 

(4) 場地出租後於活動期間如遇不可抗力之因素（如颱風、地震等天

災事故），租用單位得辦理延期乙次，或無息退還已繳納之訂

金。 

5. 管理單位： 
校友服務暨社會責任中心 校友服務組 
聯絡電話：校內分機 6686，市話：(07) 525-5011～12 
傳真：(07) 525-6689 
Email：alumni_service@mail.nsysu.edu.tw 

 
 

mailto:alumni_service@mail.nsysu.edu.tw

	附件三_西子樓校友會館使用管理要點(112.5.19通過)
	西子樓校友會館使用管理要點_附表(112.5.19通過)

